	ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 2
TRƯỜNG THCS CÁT LÁI



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THIẾT BỊ THÁNG 9
NĂM HỌC 2020 – 2021

	Thời gian
	Nội Dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	




Tuần 1
07/09 – 11/09
	· Sắp xếp làm vệ sinh phòng thiết bị, phòng thực hành thí nghiệm Lý – Hóa – Sinh, phòng Vi tính, phòng Công nghệ, phòng Mỹ thuật.


· Sắp xếp lại đồ dùng dạy học.
· Chuẩn bị ĐDDH tháng 9 cho giáo viên.
· Lập kế hoạch THTN năm học
· Môn Hóa
· Môn Sinh
· Môn Lý
· Môn Công nghệ
· Lập kế hoạch thiết bị học năm học
· Lên kế hoạch thực hành tháng 9
· Môn Hóa
· Môn Sinh
· Môn Lý
· Môn Công nghệ
	· Thầy Thanh Tuấn, Thầy Sang, Cô QuáThầy Nam, Cô Duyên, Cô Hoài, Cô Xoan, Cô Thủy, bảo vệ và bảo mẫu theo phân công.
· Cô Duyên
· Cô Duyên


· Thầy Nam
· Cô Xoan
· Cô Duyên
· Thầy Sang
· Cô Duyên

· Thầy Nam
· Cô Xoan
· Cô Duyên
· Thầy Sang
	

	Tuần 2
14/09 – 18/09
	· Chuẩn bị ĐDDH tiếp theo cho giáo viên theo phiếu mượn.
· Chuẩn bị dụng cụ thực hành – thí nghiêm.
· Môn Hóa
· Môn Sinh
· Môn Lý
· Môn Công Nghệ
· Làm hồ sơ thiết bị
	· Cô Duyên



· Thầy Nam
· Cô Xoan
· Cô Duyên
· Thầy Sang
· Cô Duyên
	

	Tuần 3
21/09 – 25/09
	· Chuẩn bị ĐDDH tiếp theo cho giáo viên theo phiếu mượn.
· Chuẩn bị dụng cụ thực hành – thí nghiêm.
· Môn Hóa
· Môn Sinh
· Môn Lý
· Môn Công Nghệ
· Làm hồ sơ thiết bị
	· Cô Duyên




· Thầy Nam
· Cô Xoan
· Cô Duyên
· Thầy Sang
· Cô Duyên
	

	Tuần 4
30/09 – 02/10
	· Phát phiếu mượn ĐDDH tiếp theo tháng 10
· Chuẩn bị ĐDDH tiếp theo cho giáo viên theo phiếu mượn.
· Chuẩn bị dụng cụ thực hành – thí nghiêm.
· Môn Hóa
· Môn Sinh
· Môn Lý
· Môn Công Nghệ
· Làm hồ sơ thiết bị.
· Thống kê số tiết sử dụng ĐDDH, tiết giáo án điện tử.
· Nộp kế hoạch năm học và báo cáo thiết bị tháng 9 cho BGH và PGD.
	· Cô Duyên

· Cô Duyên



· Thầy Nam
· Cô Xoan
· Cô Duyên
· Thầy Sang
· Cô Duyên
· Cô Duyên

· Cô Duyên


	


		

	
Duyệt của Ban giám hiệu
	Ngày 30  tháng 8 năm 2020
Cán bộ Thiết bị




Dương Thị Mỹ Duyên




















